Utmutaté a Szamladsszesit (4. szamu melléklet), valamint az

Elszamolhaté koltségek kore Excel tablazatok kitoltéséhez

I. Szamlaosszesito Excel tablazat kitoltési utmutatodja

A mellékelt Excel fajlt kérjlk, az alabbiak szerint kitolteni:

1. Szamladsszesitd az ...... szamu tamogatadi okirat keretében biztositott tamogatas és
elGirt sajat forras felhasznalasarol
Az okirat szama a VARA-EMI-2020 esetén megegyezik a Palyazati azonositéval.
2. Kedvezményezett neve
Tamogatasban részesiilt cég/6nkormanyzat neve. Konzorcium esetén a Konzorciumvezetd neve.
3. Jelen elszdamolas 6sszedllitéjanak neve, telefonszama, e-mail cime
A szamladsszesit6t kitolté neve, telefonszama, e-mail cime.
4. Szerz6dés Gsszege

A Tamogatdi Okirat 3.1. A tdmogatds ésszege alpontjdban meghatarozott elszdmolhato projekt koltség
Osszege.

5. Elszamolandoé tamogatas dsszege

A Tdmogatdi Okirat 3.1. A tdmogatds 6sszege alpontjdban meghatarozott vissza nem téritendé
tdmogatas Osszege.

6. Szamla sorszama (D oszlop)

Szamla, egyéb szamviteli bizonylat szdma, azonositéja. A szamla teljes sorszama kiirandé, beleértve
minden bet(t, szamot, vagy egyéb karaktert is.

In-house teljesités esetén kérjlik az elszamolast alatamasztd szamviteli bizonylat sorszamat
feltlintetni

7. Szamla tipusa (E oszlop)
A szamla tipusanak meghatarozasa (kilonosen: szamla, bérkifizetési dsszesits, szamlakivonat stb.).
8. Szamla kiallitdsanak datuma (F oszlop)
Szamla, egyéb szamviteli bizonylat kidllitasanak kelte.
9. Termék/szolgaltatas teljesités datuma (G oszlop)
Szamla, egyéb szamviteli bizonylatban foglalt termék vagy szolgaltatas teljesitési idGpontja.
10. A bizonylatot kiallité (Szallitd) neve, adészama (H-I oszlop)

A szamla, egyéb szamviteli bizonylat kiallitéjanak megnevezése (lehet roviden), adészama.



11. Termék/szolgaltatas megnevezése (J oszlop)

Szamla, egyéb szamviteli bizonylaton szereplé termék(ek) vagy szolgdltatas(ok) megnevezése.

FIGYELEM! Deviza tartalmu szamla esetén a szamla teljesitésének datuma alapjan, az aznapi MNB
kozéparfolyammal sziikséges kiszdmolni az adott eszkdz Forintban szamolt arat. Amennyiben nincs a
szamlan teljesitési datum, abban az esetben a kifizetés id6pontjat kell alapul venni. A 4. sz. melléklet
kitoltése, illetve a szdmla zaradékoldsa soran kérjlik ezen szabalyok betartdsat, tehat:

a. Amennyiben a szdmlan szerepel teljesités datuma, abban az esetben a szdmla devizdban
kifejezett végosszege, a kérdéses devizara érvényes teljesités napi MNB kozéparfolyammal
szamitando at forint értékre. Kérjiik, hogy a matematika szabalyai szerinti kerekitett értéket
vegyék figyelembe az atvaltds soran.

b. Amennyiben a szamlan nem keriilt feltlintetésre a teljesités datuma, abban az esetben kérjlk,
hogy a szamla ellenértékének megfizetési napjan érvényes, a konkrét devizara érvényes MNB
kozéparfolyam alkalmazasat. Tobb tételben torténd kiegyenlités esetén az utolsd kifizetés
napjat sziikséges figyelembe venni.

12. Szamla 6sszege (Ft) — Netto (K oszlop)

A szamla, egyéb szamviteli bizonylat teljes nettéd 6sszege. Amennyiben a szamla tartalmaz el nem
szamolhatd Osszeget, jelen rovatba akkor is a szamla, egyéb szamviteli bizonylat teljes netté
végosszege rogzitendd. Bérkifizetési jegyzéknél a bruttd bér dsszege.

13. Szamla 6sszege (Ft) — Brutto (L oszlop)

A szamlan szerepl6 teljes brutté 6sszeg. Amennyiben a szamla tartalmaz el nem szamolhaté Osszeget,
jelen rovatba akkor is a szamla, egyéb szamviteli bizonylat teljes bruttd végosszege rogzitendd.

FIGYELEM! Abban az esetben is fel kell tiintetni, amennyiben a tdmogatast igényl& alanya az AFA-nak,
a tdmogatasi kérelemben megjeldlt, tdmogatdsbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban
felmerilt koltségeire vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg.

Amennyiben a szamla értéke altalanos forgalmi addt nem tartalmaz abban az esetben, jelen rovat
értékének meg kell egyeznie a nettd értékkel.

14. Szamla pénziigyi teljesitésének id6pontja (M oszlop)

A szamla kiegyenlitésének id6pontja (utalds id6pontja). A kérdéses adat a benyujtasra kerilé
bankszamlakivonaton, vagy banki igazolason szerepl folydsitasi ddtummal 6sszhangban téltendé ki.

15. A szamlan szerepl6 0sszeghdl az elszamolhaté kéltség dsszege (N oszlop)

Jelen rovatba a szamlabdl elszamolni kivant, azaz az elszdmolhatd koltség Osszegét sziikséges
feltlintetni nettd értékkel.

16. A szamlan szerepl6 0sszeghdl a tamogatas terhére elszamolt 6sszeg (O oszlop)

Jelen rovatba a Tamogatdi Okirat (a tovabbiakban: TO) 3.1. pontjaban rogzitett dontott tdmogatas
/elismerhetd koltség aranya alapjan meghatarozott tdmogatasi intenzitds szerint kiszamolt 6sszeget
szlikséges feltlintetni.

El6z6ek alapjan, amennyiben egy eszkézre/szolgaltatasra jutd elszamolhatd koltség 100.000 Ft az
adott eszkdzre/szolgaltatisra meghatdrozott tamogatasi intenzitds 30,00 % (30.000.000,-
Ft/100.000.000,-Ft), akkor 100.000 X 0,3 = 30.000 Ft beirasa sztikséges.



FIGYELEM! A szerz6dés terhére elszamolt koltséget a nettd koltséghdl szamitjuk, amennyiben a
tdmogatast igényl6 alanya az AFA-nak, a tdmogatdsi kérelemben megjelolt, tamogatdsbdl
finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt kbltségeire vonatkozdan addlevonasi jog illeti
meg.

FIGYELEM! A szerz6dés terhére elszamolt 6sszegeket a vonatkozd szamlan a Tamogatéi Okirat 3.1.
pontjaban szerepl6 elszamolhatd koltség szerint kell zaradékolni a szerz6dés szamanak és a szerz6dés
terhére elszdmolni kivant 6sszeg feltliintetésével!

Figyelembe sziikséges venni az egyes tdmogatasi jogcimenként megitélt maximalis tdmogatasi
Osszeget.

A zdradék szovegének kotelezGen a kovetkezének kell lennie: ,,A bizonylat 6sszegébél az |(...)
iktatészamu Tamogatoi Okirat alapjdan elszamolva (...) Ft.” A zaradékban szerepl6 6sszegként az
adott szdmldbdl a szerz6dés terhére elszamolt 6sszeg keriiljon feltliintetésre.
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17. A szamlan szerepl6 6sszeghdl a TAMOGATO ALTAL ELOIRT SAJAT FORRAS terhére
elszamolt 6sszeg (P oszlop)

Jelen rovatba a ,Szdmla ésszege (Ft) — Netto” (K oszlop), illetve LA szamldn szereplé Gsszegbdl a
tdmogatds terhére elszamolt 6sszeq” (O oszlop) rovatokban feltiintetett 6sszeg klilonbségét sziikséges
feltlintetni.

Az el6z6 példaban szerepl§ 6sszegekkel szamolva tehat, 100.000 Ft elszamolhato kéltség esetén, 30,00
%-0s intenzitas mellett: 100.000 (K oszlop) —30.000 (O oszlop) = 70.000 Ft

FIGYELEM! A sajat forrds terhére elszamolt koltséget a nettd koltséghdl szamitjuk a tamogatas terére
elszamolhatd dsszeget figyelembe véve, amennyiben a tdmogatast igénylé alanya az AFA-nak, a
tdmogatdsi kérelemben megjel6lt, tdmogatasbdl finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban
felmerilt koltségeire vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg. Tehat az O oszlop és a P oszlop 6sszege
meg kell, hogy egyezzen az Tdmogatasi Okiratban szerepl§ elszamolni kivant 6sszeggel.

FIGYELEM! Amennyiben az adott eszkdz a Palyazat 6. szamu melléklet: Koltségtervben meghatarozott
Osszegtdl eltérd aron kerlt beszerzésre és az elszamolhatoé 6sszes koltség novekedett (a palydzé nem
nyilatkozott a tébblet koltségekrdl), akkor itt, a P oszlopban szerepl6 0sszeg = a szamlan szereplé
koltség és az O oszlopban szerepl6 6sszeg kiilldnbsége. Amennyiben alanya az AFA-nak akkor a szamlan
szerepl6 nettd értéket kell figyelembe vennil



Példa 1. az eredeti |. sz. mellékletben szereplé 6sszegtél magasabb vagy azonos dron térténé eszkoz

beszerzés elszamoldsdra tobb eszkoz esetén:

Tdmogatdi okirat szerint dontott tamogatas 0sszege 60.000 Ft, az elismerhetd koltség Osszesen

200.000 Ft.
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Eredetileg beszerezni kivant eszk6zok az I.sz. melléklet alapjan:

Szdmla Osszege

netté brutté tdmogatas terhére |sajat forras terhére

Eszkoz | 100000 127000 30000 70000
Eszkoz Il 100000{ 127000 30000 70000
200000| 254000 60 000 140 000

elszdmolhato koltség

dontott tamogatas
Osszege

Intenzitas: 30,00 %-ék (dont6tt tamogatas/elismerhetd koltség aranya).

A beszerzés soran az eszkozok elismerhet6 koltsége o6sszesen 220.000 Ft-ra emelkedett és a

Kedvezményezett nem nyilatkozott a tobblet koltségekrdl:

Szamla 6sszege

netté brutté tdmogatds terhére |sajat forrds terhére

Eszkoz | 100000| 127000 27273 72727
Eszkoz Il 120000/ 152400 32727 87273
220000 279400 60 000 160 000

elismert/elfogadott
elszdmolhato koltség

dontott tamogatas
Osszege

Az Uj intenzitds meghatarozasa: dontott tamogatas / elismert (elfogadott) kdltség aranya, tehat

jelen példaban: 60.000 / 220.000 = 27,27 %

Figyelem! Az elszamolni tervezett szamlak a zaradék szovegében az Uj elfogadott elszamolhaté
koltség tintetendd fel!
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Példa 2. az eredeti |. sz. mellékletben szereplé 6sszegtél magasabb vagy azonos dron térténé eszkoz
beszerzésre, de a tamogatdssal szemben az eredeti 6sszeget kivdnja elszamolni a Kedvezményezett
és errdl nyilatkozatot nyujt be (minta formanyomtatvdny letéithetd):

Eredetileg beszerezni kivant eszk6zok az |.sz. melléklet alapjan:

Szamla 6sszege
netté bruttd tdmogatds terhére |sajat forras terhére
Eszkoz | 100 000{ 127000 30000 70000
Eszkoz Il 100000{ 127000 30000 70000
200000| 254000 60 000 140000
dontott tamogatas
elszdmolhato koltség Osszege

Intenzitas: 30,00 % (dontott tdmogatas/elismerhetd koltség aranya)

A beszerzés soran az eszkozok elismerheté koltsége Osszesen 220.000 Ft-ra emelkedett és
Kedvezményezett nyilatkozott a tobblet koltségekrdl:

Szamla 6sszege Projekt keretében
elszamolni kivant koltség sajat
palyazé nyilatkozata forras
netto brutté szerint tdmogatds terhére | terhére
Eszkoz | 100000| 127000 100000 30000 70000
Eszkoz I 120000| 152400 100 000 30000/ 70000
220000 279400 200 000 60000 140000
elismert/elfogadott dontott tdmogatas
elszamolhato koltség Osszege

Intenzitas: 30,00 % (dontott tdmogatds/elismert(elfogadott) kéltség ardnya)

Az intenzitas nem valtozik ebben az esetben. A szamlakon szerepl6 zaradékban a projekt terhére
elszamolt 6sszeget kell feltiintetni.

A tobbletkoltségekre vonatkozd nyilatkozat formanyomtatvanya az aldbbi linken letdlthetd:

Nyilatkozat koltségcsokkentésrdl formanyomtatvany

Nyilatkozat koltségnovekedésrél formanyomtatvany

Nyilatkozat valtozatlan koltségvetésrdl formanyomtatvany

18. TAMOGATAS elszamolasanak részletezése — koltségterv rovataiban igényelt
tamogatas (R oszlop)

Ide a Tdmogatdi Okiratban meghatérozott, az adott koltség/kiadas kategoéridhoz (pl. Anyagkéltség,
Igénybe vett szolgdltatasok stb.) tartozd teljes igényelt tamogatds (Az igényelt tdmogatds terhére
oszlop) 6sszege kerdl.


http://www.emi.hu/EMI/web.nsf/Pub/BRQXNX/$FILE/V%C3%81RA_Z%C3%A1r%C3%B3%20elsz%C3%A1mol%C3%A1s_Nyilatkozat%20minta_k%C3%B6lts%C3%A9gcs%C3%B6kken%C3%A9s.docx
http://www.emi.hu/EMI/web.nsf/Pub/XLPO5D/$FILE/V%C3%81RA_Z%C3%A1r%C3%B3%20elsz%C3%A1mol%C3%A1s_Nyilatkozat%20minta_k%C3%B6lts%C3%A9gn%C3%B6veked%C3%A9s.docx
http://www.emi.hu/EMI/web.nsf/Pub/P8C64D/$FILE/V%C3%81RA_Z%C3%A1r%C3%B3%20elsz%C3%A1mol%C3%A1s_Nyilatkozat%20minta_v%C3%A1ltozatlan%20k%C3%B6lts%C3%A9gvet%C3%A9s.docx
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19. TAMOGATAS elszamolasanak részletezése — El6z26 részletek elszamolasaban

elfogadott 6sszeg (S oszlop)

Ide az esetlegesen korabban benydujtott elszdmolasok soran az adott koltség/kiadas kategdridhoz (pl.
Anyagkoltség, Igénybe vett szolgaltatasok stb.) tartozd, mar elfogadott tdmogatdsi 6sszeg kerdl.
Tekintettel arra, hogy jelen Tdmogatdsi program esetén utdlagos elszamolds van, ezért a sablonba
nulla 6sszeg beirdsra kerilt mar.

20. A 4. sz. melléklet szerinti szamladsszesité egyéb kovetelményei:

a. kizardlag az alabbi linkrdl letolthet6 szamladsszesité minta alapjan kitoltott 4. sz.
melléklet szerinti szamladsszesit6 fogadhaté el:

Szamladsszesit6 formanyomtatvanya

b. abban minden elszamolni tervezett szamla, illetve egyéb szamviteli bizonylat kilén
soron feltlintetendé (beleértve az el6legszamlakat, illetve bérkoltségre vonatkozd

tételeket is),
C. egyszamla, illetve egy egyéb szamviteli bizonylat egy soron tiintetendé fel,

d. minden szamla, illetve egyéb szamviteli bizonylat esetén kitoltendé a tablazat ,,D”
oszlopatdl ,,P” oszlopatdl terjedd Gsszes rovat,

e. aszamladsszesitGben kizdrdlag egész forint 6sszegre kerekitett értékek tiintetheték fel,
igy a képlettel szdamolt, egész forintra nem kerekitett 6sszegek nem fogadhatdak el,

f.  nettd koltség alatt a pdlyazat keretében elszamolhatd 6sszeget értjik,

g. a4.szmelléklet ,Szamlan szerepld 6sszeghdl a palyazat terhére elszamolt 6sszeg” (O
oszlop) és,A szamldn szerepl6 dsszegb6l a TAMOGATO ALTAL ELOIRT SAJAT FORRAS
TERHERE elszamolt dsszeg” (P oszlop) dsszege meg kell hogy egyezzen az Tamogatdi
Okiratban szerepl6 igényelt tdmogatas 6sszegével (maximum a projekt keretében

elszamolhato érvényes Osszeg),


http://www.emi.hu/EMI/web.nsf/Pub/Z450CW/$FILE/V%C3%81RA%204.%20sz.%20mell%C3%A9klet-Sz%C3%A1mla%C3%B6sszes%C3%ADt%C5%91.xls

h. abban a ddtum, illetve a forint 6sszeg rovatok esetén az értékek sz6kozok, sortorések,
illetve, egyéb specialis karakterek alkalmazasa nélkil rogzitenddk,

i. a4.sz. mellékletben nem fogadhatdak el a devizaban feltlintetett 6sszegek,

j- minden szamla, illetve egyéb szamviteli bizonylat a megfelel koltségterv rovatban
tintetendd fel,

k. adokumentum datummal ellatando,

I. adokumentum cégszer(ien aldirandg,

m. a szamlaodsszesit6 aldirt szkennelt masolati példanyban pdf formatumban, tovabba

szerkeszthet§ Microsoft Excel formatumban is benyujtandé.

FIGYELEM! Kérjik, hogy az elszamolas ald es6 valamennyi, a szamviteli el6irdsoknak megfelel6
eredeti szamlara (1. vevéi példany), szamviteli bizonylatra ravezetésre keriljon, hogy ,,A bizonylat
Osszegébdl az (...) iktatészamu Tamogatoi Okirat alapjdan elszamolva {(...) Ft.” zaradékszoveg.
Fontos, hogy a zaradék szovegben az adott szamla projekt keretében elszamolhaté 6sszege
keriljon feltiintetésre.

Tdjékoztatjuk, hogy az elszamolt koltségek pénziigyi kifizetéseit igazolé dokumentumként atutalas
esetén kizardlag bankszamlakivonat vagy bank altal hitelesitett kifizetés igazolas keril elfogadasra.



. Elszamolhato koltségek kore Excel tablazat kitoltési utmutatdja

A tdmogatas legalabb 70 %-at energiahatékonysdg javitdsat célzo gépcserére kell forditani. A
tdmogathato tevékenységekhez kapcsoldddan épitési munkdk a tdmogatasi 6sszeg legfeljebb 30%-at
teheti ki. Az elvart aranyok bemutatasat a mellékelt ,Elszamolhaté koltségek kore” Excel tablazatban
tegye meg. Sziikség esetén a tablazathoz tovabbi sorok adhatdak.

1. 1.sorszam C oszlop

A projekt keretében elszdmolni kivant energiahatékonysag javitdsat célzdé gépcsere megvaldsitasi
helyszine.

2. 1.sorszam D oszlop
A projekt keretében elszamolni kivant energiahatékonysag javitasat célzé gép mdszaki specifikacidja.
3. 1.sorszam E oszlop

A projekt keretében elszdmolni kivant, energiahatékonysag javitdsat célzo gépbeszerzés nettd
koltségének 6sszege.

4. 1.sorszam F oszlop

A projekt keretében elszdmolni kivant, energiahatékonysdg javitasat célzd6 gépbeszerzés nettd
kdltségéhez kapcsolddd AFA tartalom 6sszege.

5. 1.sorszam G oszlop

A projekt keretében elszamolni kivdnt, energiahatékonysag javitdsat célzdé gépbeszerzés bruttd
koltségének Osszege.

6. 2.Sorszam C oszlop

A projekt keretében elszdmolni kivant, tdmogathaté tevékenységhez kapcsolédd épitési munka
helyszine.

7. 2.Sorszam D oszlop
8. 2.Sorszam E oszlop

A projekt keretében elszdmolni kivant, energiahatékonysag javitasat célzd gépbeszerzéshez

/////

9. 2.Sorszam F oszlop

A projekt keretében elszdmolni kivant, energiahatékonysag javitasat célzé gépbeszerzéshez

/////

10. 2. Sorszam G oszlop

A projekt keretében elszdmolni kivant, energiahatékonysag javitdsat célzd gépbeszerzéshez

/////

11. Energiahatékonysag javitasat célzo gépcserék aranya a tamogatason beliil



A projekt keretében elszdmolni kivant, energiahatékonysag javitasat célzé gépbeszerzés koltségének
aranya a tdmogatas tartalman belll. A cella értékét a tabla automatikusan tolti.



